VERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
CAMPUS UFV DE RIO PARANAIBA

' COORDENACAO DO CURSO DE SISTEMAS DE INFORMACAO
Campus Universitario - Caixa Postal 22 - Rio Paranaiba - MG - 38810-000

REGULAMENTO PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CURSO DE SISTEMAS DE INFORMACAO — UFV/CRP

Estabelece os procedimentos necessdrios a sistematizaciao da
oferta e realizagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso do
curso de graduacdo em Sistemas de Informagdo da
Universidade Federal de Vicosa, campus de Rio Paranaiba,
UFV - CRP, a partir do ano letivo de 2016.

A Comissdo Coordenadora do Curso de Sistemas de Informacdo, no uso das atribuigdes que lhe
confere o Regimento Geral da Universidade Federal de Vicosa, determina:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente regulamento estabelece os procedimentos necessarios a sistematizacio da oferta
e realizacdo das atividades inerentes ao Trabalho de Conclusao de Curso do curso de Bacharelado
em Sistemas de Informacao da Universidade Federal de Vigcosa, campus de Rio Paranaiba.

CAPITULO 1I
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Secao I
Dos Objetivos e Caracteristicas

Art. 2° - O Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) é uma atividade obrigatdria, constituida por
disciplinas no curso de graduagdo de Sistemas de Informacdo da Universidade Federal de Vicosa,
campus de Rio Paranaiba, e tem como objetivos:

I — Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolu¢do de problemas.

IT — Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos e teorias adquiridas durante o

curso de forma integrada, por meio da elaborag¢ao e execugao de um projeto.

III - Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido.

IV — Estimular a inovacao tecnologica.

V — Estimular a interdisciplinaridade.

VI — Estimular o espirito empreendedor.

VII - Estimular a formacao continuada.

VIII — Propiciar o treinamento do discente no que se refere a apresentacdo oral de ideias e



Art. 3° -

redacgdo de textos técnicos de forma clara, concisa e objetiva.

O TCC poder4 ser desenvolvido no maximo por dois discentes.
Parédgrafo tnico. A avaliagio da apresentacdo € sempre individual.

Art. 4° - O TCC serd caracterizado por uma pesquisa cientifica e/ou produg¢do de um software
(desenvolvimento (incluindo modelagem)).

Art. 5° -

Nao € permitido, em hipétese alguma, convalidar um TCC realizado em outro curso de

graduacdo.

Art. 6° -

O TCC constitui-se de duas etapas denominadas TCC I e TCC II.

Art. 7° - Fazem parte do processo de desenvolvimento dos TCCs o Coordenador de Curso, o
Professor Responsavel, o Professor Orientador, o Co-orientador (quando necessario), o aluno:

Art. 8° -

Art. 9° -

§ 1°. O acompanhamento dos alunos no TCC serd efetuado por um Professor Orientador,
observando-se sempre a afinidade entre a drea de conhecimento na qual serd desenvolvido
0 TCC e a area de atuacao do Professor Orientador.

§ 2°. O Professor Orientador deverd, obrigatoriamente, pertencer ao corpo docente do
curso de Sistemas de Informacdo da Universidade Federal de Vigosa do campus de Rio
Paranaiba.

§ 3°. O co-orientador tera por fun¢do auxiliar no desenvolvimento do trabalho, podendo ser
qualquer profissional com conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto em
questao, professor ou nao, vinculado ou nao a UFV.

Secao 11
Das Atribuicoes

Compete ao Coordenador de Curso:
I — Indicar o professor responsdvel pelo TCC, doravante denominado Professor
Responsdvel, que se encarregara pelas acdes do processo ensino-aprendizagem do TCC.
IT - Homologar as decisdes referentes ao TCC.
IIT — Estabelecer, em consonancia com a Comissao Coordenadora, o limite de orientagdes
por professor, por semestre.
IV — Definir, em consonancia com o Professor Responsidvel, normas e instrugdes
complementares.
Pardgrafo tunico. O coordenador de curso poderd designar professores
responsaveis diferentes para o TCC [ e TCC II.

Compete ao Professor Responsével pelo TCC:

I — Apoiar a Coordenacgdo de Curso no desenvolvimento das atividades relativas ao TCC.

IT — Organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e avaliacdo do
TCC I e TCC II que se constituem na apresentacao do projeto ou defesa final.

IIT — Coordenar e preferencialmente ministrar a disciplina optativa (SIN490) de 4 créditos
para alunos matriculados em TCCI para acompanhamento.

IV — Definir, juntamente com a Coordenacdo de Curso, as datas para a realizacdo das
bancas do TCC.

V — Intermediar, quando necessério, a distribuicdo entre alunos e orientadores.



Art. 10 - Compete ao Professor Orientador:
I — Encaminhar ao Professor Responsavel o termo de aceite de orientagdo devidamente
assinado na data definida pelo professor responsavel.
IT — Indicar, se necessario, ao Professor Responsavel, a nomeac¢ao do co-orientador.
IIT — Orientar o(s) aluno(s) na elaboracdo do TCC em todas as suas fases, do projeto até a
defesa e entrega da versao final da monografia.
IV — Acompanhar as atividades de TCC desenvolvidas nas empresas ou em organizagdes.
V — Realizar reunides periddicas de orientagdo com os alunos
VI — Participar de reunides com o Coordenador do Curso e/ou Professor Responsédvel
quando solicitado.
VII - Orientar o aluno na aplica¢do de conteido e normas técnicas para a elaboracdo do
TCC, conforme o Manual de Trabalhos Académicos da Universidade Federal de Vigosa.
VIII - Efetuar a revisdo dos documentos e componentes do TCC.
IX — Autorizar ou ndo, por escrito, o discente a ser avaliado pela banca avaliadora. Caso o
Professor Orientador ndo autorize esta participa¢do, o documento de autorizagdo deverd
conter uma justificativa.
X — Participar da banca de avaliagcdo de seu orientado.

Art. 11 - Compete ao Aluno:
I - Elaborar o projeto no TCC I em conformidade com este Regulamento.
IT — Elaborar e apresentar a monografia/artigo em conformidade com este Regulamento.
Il — Apresentar toda a documentacdo solicitada pelo Professor Responsdvel e pelo
Professor Orientador.
IV — Participar das reunides periddicas de orientacdo com o Professor Orientador.
V — Seguir as recomendagdes do Professor Orientador concernentes ao TCC.
VI — Se empenhar para matricular na disciplina optativa SIN490 e participar de todos os
eventos relacionados ao TCC.
VII — Entregar ao Professor Responsavel a monografia/artigo corrigida (de acordo com as
recomendacdes da banca examinadora) na versao eletronica.
VIII — Entregar uma versdo impressa do projeto em TCC I ou da monografia/artigo em
TCC 1I, para cada membro da banca avaliadora, com no minimo duas semanas de
antecedéncia a data de realizac¢do da banca.
IX — Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenacdo de Curso e pelo
Professor Responsavel.
X — Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de
livros, sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de plagio.

Secao 111
Do Desenvolvimento do TCC 1

Art 12 - O TCC I a ser elaborado pelo discente devera conter os seguintes topicos:
I — Introdugao (descri¢dao do problema e justificativa).
III — Objetivos: Geral e Especifico.
IV — Referencial Tedrico
V — Trabalhos Relacionados
VI — Metodologia e Cronograma
VII — Resultados Esperados
IX — Referéncias Bibliogréficas
§ 1°. O Professor Orientador poderd acrescentar ou unificar os topicos acima.
§ 2°. A escrita do texto deve ser realizada em lingua portuguesa.



Art. 13 - O aluno deverd entregar 1 (uma) cépia impressa do projeto para o Professor Responsavel
respeitando os prazos estabelecidos para esta atividade.

Art. 14 — O aluno deverd apresentar um seminério do projeto de TCCI na disciplina optativa
SIN490 na data estabelecida pelo Professor Responsavel.

Pardgrafo Unico — A apresentagio do semindrio deverd ser realizada mesmo se o aluno nio
estiver matriculado na disciplina SIN490.

Art. 15 - A avalia¢do do projeto escrito serd feita por um Professor Avaliador que serd escolhido
pelo Professor Responsdvel.

Pardgrafo Unico - O Professor Responsdvel ird distribuir os projetos entregues pelos alunos
de TCClI entre os professores efetivos do curso de Sistemas de Informacgdo para avaliagdo.

Art. 16 - O projeto do TCC I serd avaliado com base nos seguintes critérios:
I — Relevancia na drea do curso (académico, utilidade pratica do projeto,
abordagem inovadora).
IT — Exequibilidade e cronograma de execucao.
IIT — Métodos adequados para execugdo do projeto.

Art. 17 - O seminério do TCC I serd avaliado com base nos seguintes critérios:
I — Desenvolvimento do tema e qualidade do contetdo;
II - Qualidade do contetdo;
IIT — Conhecimento demostrado pelo o apresentador;
IV — Uso correto dos recursos didaticos;
V — Respeito ao tempo estabelecido;

Art. 18 - Sdo condi¢des necessdrias para aprovagao no TCC I:

I — Frequéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo Professor
Responsavel e Professor Orientador.
IT — Entrega do projeto por escrito, elaborado de acordo com as normas contidas
no Manual de Trabalhos Académicos da Universidade Federal de Vicosa.
IIT — Apresentac@o do semindrio na disciplina SIN490.
IV — Ter nota final superior a 60 pontos. A nota final serd a média das notas:

- do Professor Avaliador do texto do projeto de TCCI,

- do Professor Responsavel que avaliard o semindrio apresentado pelo aluno
na disciplina SIN490;

- do Professor Orientador.
V — O conceito da disciplina serd S (aprovado) para notas iguais ou acima de 60
pontos e N (reprovado) para notas baixa de 60 pontos

Secao IV
Do Desenvolvimento do TCC II

Art. 17 — O Professor Orientador podera cadastrar o projeto de TCCI no Sistema de Pesquisa e P6s-
Graduacao (SISPPG) da UFV para controle de registro.

Art. 18 - O TCC II caracteriza-se pela execucdo do projeto definido na disciplina de TCC I, defesa
final e entrega da monografia/artigo.



§ 1°. A defesa final constitui-se requisito obrigatdrio para aprovacdo e serd realizada em
forma de semindrio publico.
§ 2°. A escrita do texto deve ser realizada em lingua portuguesa.

Art. 19 - O aluno deverd entregar 3 (trés) cOpias impressas da monografia/artigo para o Professor
Responsével respeitando os prazos estabelecidos para esta atividade.
Pardgrafo Unico — O texto final entregue pelo aluno poderd ser uma monografia ou um
artigo seguindo as condi¢des abaixo:
I — Monografia elaborada de acordo com as normas contidas no Manual de Trabalhos
Académicos da Universidade Federal de Vigosa.
IT — Artigo elaborado de acordo com as normas da Sociedade Brasileira da
Computacdo (SBC) contendo no minimo 15 pédginas e no maximo 20 paginas.

Art. 20 - A avaliacdo do projeto serd feita por uma banca composta de pelo menos 3 (trés)
professores, incluindo o Professor Orientador.
Parigrafo Unico - Em caso de impedimento do Professor Orientador, a Coordenacio do
Curso indicard um professor substituto.

Art. 21 - Sdo condi¢des necessdrias para aprovagdao em TCC II:
I - Entrega da monografia/artigo.
IT — Submissao de um artigo/resumo descrevendo o trabalho desenvolvido para o
Simpésio de Integracdo Académica (SIA) ou Semana Académica do Curso de
Sistemas de Informagao (SACSIS) da Universidade Federal de Vicosa — Campus
Rio Paranaiba, ou em evento de igual ou superior classificacdo (evento local sem
annais), ou em periddicos.
III - Aprovagdo no semindrio publico de defesa final.
IV — Cumprimento das competéncias constantes no Art. 11.

Art. 22 - Para participar do Semindrio de Defesa Final do TCC II, o aluno devera inscrever-se com

o Professor Responsavel entregando a autorizagdo de defesa assinada pelo Professor Orientador e
respeitando os prazos estabelecidos para esta atividade.

Secio V
Da Banca Examinadora

Art. 22 - A Banca Examinadora serd constituida pelo Professor Orientador e por dois membros
indicados pelo Professor Responsdvel pelo TCC em questao.

Art. 23 - A presidéncia da banca no dia da defesa oral, cabera ao professor Orientador.

Art. 24 - E atribuicdo da banca examinadora participar da apresentagdo oral na data estipulada para
avaliacao do trabalho.

Secao VI
Da Apresentacao e Defesa Oral

Art. 25 - O(s) orientado(s) encaminhard(ao) ao Professor Responsavel o projeto ou a monografia
com no minimo duas semanas de antecedéncia.

Art. 26 - A apresentacdo oral deverd ser publica, em data estabelecida pelo Professor Responsavel e
0 Coordenador do Curso.



Art. 27 - Cada discente ou grupo terd no maximo 40 minutos para apresentacdo oral de seu
trabalho.
Pardgrafo tnico. O presidente da Banca Examinadora poderd interromper a apresentacio
caso o limite de tempo pré-estabelecido seja ultrapassado.

Art. 28 - Apés a apresentagdo, o presidente da Banca Examinadora dard a palavra aos membros da
banca, que poderao fazer quaisquer perguntas pertinentes ao trabalho executado.
§ 1°. Apds sua propria argui¢do, o presidente passard a palavra aos demais presentes.
§ 2° Terminada a arguicdo, a banca reunir-se-4 em particular para decidir a aprovagao ou
nao do projeto.

Art. 29 - No caso do trabalho ser aprovado, mas, no entender da Banca Examinadora, forem
necessdrias modificagdes, estas deverdo ser providenciadas e a versao final entregue no prazo de 07
dias a contar da data da defesa.
§ 1° O Orientador podera solicitar um prazo adicional caso seja constatado que as
modificagdes sugeridas pela Banca Examinadora demandem um maior tempo para término
do trabalho.
§ 2°. Caso o periodo solicitado transcender a data final de entrega de notas do semestre de
matricula na disciplina, esta serd atribuida a situacdo "Q" (Em andamento) para o
estudante.
§ 3°. O Orientador sera o responsavel pela verificacdo do cumprimento destas exigéncias.
§ 4°. O(s) discente(s) s6 constard(ao) como aprovado(s) na pauta de notas finais mediante a
entrega da versdo final do trabalho, ao Professor Orientador, na(s) midia(s) estipulada(s)
por ele.
§ 4°. A nota da Banca Examinadora serd a média aritmética das notas atribuidas pelos seus
membros.

Art. 30 - O(s) discente(s) somente serd(2o) aprovado(s) em TCC se obtiver(em), no minimo, nota
sessenta como nota final, bem como atender(em) todas as obrigacdes descritas no Art. 11, sem
excecao.

CAPITULO IIT
DISPOSICOES GERAIS

Art. 31 - A coordenacdo do curso poderd estabelecer normas operacionais complementares para as
atividades de TCC.

Art. 32 - Serd permitida substituicdo de orientador, que deverd ser solicitada por escrito com a(s)
justificativa(s) e entregue ao Professor Responsdvel, até 60 (sessenta) dias antes da data prevista
para o a banca avaliadora.
§ 1°. Caberd ao Coordenador de Curso analisar a justificativa e decidir sobre a substituicao
do Professor Orientador.
§ 2°. Caso seja aprovada a solicitacdo, a escolha do novo Professor Orientador deverd
cumprir as condi¢des constantes no Art. 7° do presente Regulamento.

Art. 33 - Os casos omissos a este Regulamento serdo resolvidos pela Comissdao Coordenadora,
Professor Responsavel e Professor Orientador em conjunto.

Art 34 - Este Regulamento entrard em vigor apds sua aprovagdo pela Comissdo Coordenadora do
Curso e pela Diretoria de Ensino do Campus de Rio Paranaiba, da Universidade Federal de Vigosa.



